NESECRET

Nr. {944
MINISTERUL AFACERILOR INTERNE Nr. exemplar:

INSTITUTIA PREFECTULUI — JUDETUL SUCEAVA Data: 25.01.2022

In atentia tuturor operatorilor economici interesati

ANUNT/ INVITATIE DE PARTICIPARE
privind depunerea ofertelor pentru atribuirea contractului de achizifie publica
' avand ca obiect
" Servicii de curdtenie si intretinere” la sediul Serviciului Public Comunitar de Pasapoarte
Suceava '

Institutia Prefectului — judetul Suceava, CUI 4244032, Str. Stefan cel Mare nr. 33. Suceava, in calitate
de autoritate contractantd intentioneazd sd achizitioneze servicii de curdtenie si intretinere, cod CPV
90910000-9, dat fiind faptul c&, in momentul de faté nu existd persoane angajate pentru a presta acest
serviciu.

in acest context, invit4 operatorii economici interesati s3 depuneti oferta tehnica §i financiara avand
n vedere urmatoarele: |

1. Obiectul contractuiui: COD CPV 90910000-9 Servicii de curdtenie si Intretinere — 1a sediul
Serviciului Public Comunitar de Pasapoarte Suceava. Serviciile de curdtenie sunt necesare pentru
igienizarea unei o suprafete de cca 500 de mp reprezentdnd sediul Serviciului Public Comunitar de
Pasapoarte Suceava, acest serviciu fiind necesar pentru asigurarea igienei si securitatii locului de munca,

in conformitate cu legislatia in vigoare. :

2. Modalitatea de achizitie publici — achizitie directa

3. Sursa de finantare: Bugetul de stat

4. Valoarea estimat3 a contractului de achizitie publica: pana la 2773 leiflund férd TVA, valoarea totald
a contractului fiind de pand la 30503 lei fara TVA.

5. Perioada de prestare a serviciuluiz 11 luni (de la 01.02.2022 péna la 31.12.2022).

6. Data limitd pentru depunere ofertei: 28.01.2022, ora 14,

7. Adresa la care se depun ofertele: Ofertele se depun in original la sediul Institutiei
Prefectului — judetul Suceava, Str. Stefan cel Mare nr. 33. Suceava sau email:
joana.verbal@prefecturasuceava.ro.

8. Oferta depusa de ofertant trebuie sa cuprindd oferta (propunerea financiard) si urmatoarele
documente:

Scrisoarea de Tnaintare conform Formularului 1 atagat;

Fisa de informatii generale conform Formularului 2 atasat;

Propunerea tehnica: sa respecte in totalitate cerintele previzute in Caietul de sarcini.
Propunerea financiara: aceasta sa furnizeze toate informatiile solicitate cu privire la pret
precum si la alte conditii financiare si comerciale legate de obiectul contractului de achizitie
publica.
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o Preul unitar al serviciului cht si pretul total, este ferm, exprimat in RON, féra TVA.

9. Perioada de valabilitate a ofertelor: 30 zile
10. Criteriu de atribuire: pretul cel mai scazut
Note!

Evaluarea ofertelor se va realiza de citre comisia de evaluare format3 din minim 3 persoane din cadrul -
autoritatii contractante. Comisia de evaluare va verifica corespondenta ofertel tehnice cu cerintele solicitate
in cadrul caietului de sarcini i n urma evalugril ofertelor financiare va intocmi un clasament pe baza caruia
se va stabili oferta castigatoare. _

Ofertele care nu prezintd o descriere detaliatd a caietului de sarcini sau nu descrie modul de prestare
a cerintelor caietului de sarcini vor fi declarate neconforme.

Valorile care se vor compara in scopul intocmirii clasamentului sunt valori ofertate in lei, fard TVA,
aferente serviciilor solicitate.

Ofertele depuse dupa data giora limita mentionatd mai sus nu vor fi luate in considerare, fiind declarate
oferte intarziate.

Ofertele depuse de catre operatorii economici trebuie s3 fie datate, semnate §i parafate.

Este obligatoriu ca operatorul economic desemnat cigtigator sa fie Tnscris in Sistemul Electronic de
Achizitii Publice.

11. Modalitate de platd: platain 30 zile de la recepti
furnizorului deschis la Trezoreria statului.

12. Modul de obtinere a documentatiei - atasat invitatiei.

13. Persoana de contact - Tolescu Ioana, email: joana.verbal@prefecturasuceava.ro.

in eventualitatea ca oferta dumneavoastrd corespunde din punct de vedere al solicitérilor din caietul
de sarcini, si este clasatd pe primul loc, achizifia se va finaliza prin cumparare directs/catalogul dvs. din
SEAP. ' '

a serviciilor prestate, sia primirii facturii, n contul

in speranta unei bune colaborri, v multumim pentru operativitate.

Numele si prenumele Functia /—Semn,éturaj
Claudia Nechifor p. Secretar general al institutiel prefectului {| /& %, -
Livia Grigoras Sef serviciu SPCP Suceava
Maria — Elena POP Sef Serviciu

| Tolescu loana Congilier achizitii




NESECRET
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_ MINISTERUL AFACERILOR INTERNE Nr. exemplar:
INSTITUTIA PREFECTULUI — JUDETUL SUCEAVA Data: 25.01.2022

. CAIET DE SARCINI
pentru achizitionarea serviciului de curdtenie - COD CPV 90910000-9 Servicii de
curitenie si intretinere la sediul Serviciului Public Comunitar de Pasapoarte Suceava

I.Context
#n cadrul Institutiei Prefectului — judetul Suceava este necesara achizitionarea serviciului
de curdtenie, cod CPV 90910000-9, dat fiind faptul ¢4, Tn momentul de fatd nu existd persoane
angajate pentru a presta acest serviciu. ' -
Serviciul de curdtenie este necesar pentru igienizarea unei o suprafete de cca 500 de mp
reprezentand sediul Serviciului Public Comunitar de Pasapoarte Suceava, acest serviciu fiind
necesar pentru asigurarea igienei i securitatil locului de munci, in conformitate cu legislatia in
vigoare.
I1. Date generale
1. Denumirea serviciului

Serviciul presupune asigurarea curdteniei la sediul Serviciului Public Comunitar de Pasapoarte
Suceava, COD CPV 90910000-Servicii de curdtenie si intretinere.
2. Beneficiarul ' :
Institutia Prefectului — judetul Suceava
Date privind amplasamentul
Serviciul va fi prestat la sediul Serviciului Public Comunitar pentru Eliberarea si Evidenta
Pasapoartelor Simple Suceava, Str. Petru Rares, nr. 70, Mun. Suceava, caré presupune o suprafatd
de cca 490 mp structurata astfel:
- cladire subsol — camere - 67,53 Mp
- cladire parter - sald asteptare mozaic, linoleum -62,49 mp
" - holuri - linoleum , mozaic - 40,53 mp
- birouri cu mocheté -154,19 mp
- Grup sanitar — 10,09-8 mp
, - geamuri+ ugi — 44 48 mp
- cl4dire etaj — birouri mochetate + hol -164.23 mp




_schrilaetaj — 24,00mp
- geamuri - 24,68 mp
- grup sanitar extern - 20,00mp

II1. Servicii solicitate
Operatiile minime care trebuie efectuate:
- degajarea cosurilor de gunoi si inlocuirea sacilor menajeri;
- colectarea gunoiului si depozitarea acestuia in spatiul special amenajat — zilnic;
- sterger‘éa prafului de pe toate suprafefele, inclusiv scaune, pervazuri de geam, balustrade,
usi, ete. —zilnic; .
- stergerea prafului a tuturor echipamentelor: telefoane ,calculatoare, imprimante,
copiatoare, etc. — zilnic; :
' - aspirarea pardoselilor acoperite cu mocheta — de 2 oti pe s8ptdmana;
- spalarea holurilor si a altor tipuri de pardoseli — zilnic; - spélarea suprafetelor de sticla de
cite ori este nevoie;
- igienizarea si dezinfectarea grupurilor sanitare — zilnic; - spélarea suprafetelor din sticla —
de cate ori este nevoie, geamuri exterioare si interioare , termopane exterioare si interioare;
- curdtarea panzelor de paianjen- periodic;
- curtarea mochetelor - periodic; -
- curdtare z8padd si gheata pe timp de iarna - curdtare curte si intretinut zona verde.
- personalul va fi dotat cu uniforme asigurate de prestator.

Avand in vedere prezenta zilnicd a unui numar mediu de 300 - 400 de persoane pentru
programari, informatii, depuneri de acte pentru eliberarea pasapoartelor, eliberéri de pasapoarte,
este necesard prestarea serviciului de curstenie in permanenta.

- prestatorul se obliga sa asigure personal calificat cu experientd in efectuarea serviciilor,
stabil (nu se accepta fluctuatie de personal), sd presteze serviciile la standardele solicitate.
- prestatorul trebuie sa asigure confidentialitate pentru informatiile obtinute tntAmplator in
timpul activitatii, securitatea si integritatea bunurilor din dotarea institutiei, In caz contrar
se supun normelor legale in vigoare. :
- se vor respecta normele de securitate a muncii si PSL.
- Programul de lucru este de luni pand joi de la ora 8-16% iar vineri de la ora 8-14.

AW L A e ———

1V, Durata contractului

Perioada de prestare a serviciului este de 11 luni (de la 01.02.2022 pana la 31.12.2022).

V. Modalitiiti de plata:
blata se va efectua de unitatea beneficiard prin ordin de platd, in termen de 30 de zile de
la data emiterii facturii in original, semnats si stampilat8, pe baza unui raport lunar de activitate.

Numele si prenumele Functia _Semngjura
Claudia Nechifor p. Secretar general al institutiei prefectului (r&h b
Livia Grigoras “Sef serviciu SPCP Suceava A
Maria — Elena POP Sef Serviciu 1784
| Tolescu loana Consilier achizitii NN




