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MINISTERUL AFACERILOR INTERNE Data: 19.01.2023

INSTITUTIA PREFECTULUI — JUDETUL SUCEAVA

in atentia tuturor operatorilor economici interesati

, ANUNT/ INVITATIE DE PARTICIPARE
Privind depunerea ofertelor pentru atribuirea contractului de achizitie publicd
avand ca obiect
"Servicii postale de distribuire a corespondentei”

Institufia Prefectului — judetul Suceava, CUI 4244032, str. Stefan cel Mare nr. 33. Suceava,
in calitate de autoritate contractanta intentioneazé sa achizitioneze serviciul postal de distribuire
a corespondentei, cod CPV 64112000-4.

In acest context, invit3 operatorii economici interesati sa depuna oferta tehnica si financiara
avand in vedere urmatoarele:

1. Obiectul contractului: "Servicii postale de distribuire a corespondentei” cod CPV
64112000-4 la sediul Institutiei Prefectului — judetul Suceava precum si la sediul celor doud servicii
comunitare din subordine.

2. Modalitatea de achizitie publicd ~ achizitie directa

3. Sursa de finantare: Bugetul de stat

4. Valoarea estimata a contractului de achizitie publicd: pana la 3500 lei/lund, fird TVA,
valoarea totald a contractului fiind de pana la 38500 lei fira TVA.

5. Perioada de prestare a serviciului: 11 luni (de la 01.02.2023 pané la 31.12.2023).

6. Data limita pentru depunere ofertei: 27.01.2023, ora 14,

7. Adresa la care se depun ofertele: Ofertele se depun in original la sediul Institutiei
Prefectului — judetul Suceava, Str. Stefan cel Mare nr. 33. Suceava (in incinta
Muzeului de Istorie).

8. Oferta depusa de ofertant trebuie sa cuprindd oferta (propunerea financiard) si
urmatoarele documente: _

» Scrisoarea de inaintare conform Formularului 1 atasat;
e Fisa de informatii generale conform Formularului 2 atasat;




+ Propunerea tehnica: sa respecte in totalitate cerintele prevazute in Caietul de
sarcini.

+ Propunerea financiara: aceasta sa furnizeze toate informatiile solicitate cu privire
la pret precum gi la alte conditii financiare si comerciale legate de obiectul contractului
de achizitie publica.

« Pretul unitar al serviciului cat si pretul total, este ferm, exprimat in RON, fara TVA.

» Perioada de valabilitate a ofertelor: 30 zile

11. Criteriu de atribuire: pretul cel mai scazut

Note!

Evaluarea ofertelor se va realiza de cétre comisia de evaluare formata din minim 3 persoane
din cadrul autoritatii contractante. Comisia de evaluare va verifica corespondenta ofertei tehnice
cu cerintele solicitate in cadrul caietului de sarcini si n urma evaluarii ofertelor financiare va
intocmi un clasament pe baza cdruia se va stabili oferta castigdtoare.

Ofertele care nu prezinta o descriere detaliatd a caietului de sarcini sau nu descrie modul de
prestare a cerintelor caietului de sarcini vor fi declarate neconforme.

Valorile care se vor compara in scopul intocmirii clasamentului sunt valori ofertate in lei, far3
TVA, aferente serviciilor solicitate.

Ofertele depuse dupa data si ora limitd mentionata mai sus nu vor fi luate in considerare,
fiind declarate oferte intarziate.

Ofertele depuse de cdtre operatorii economici trebuie sa fie datate, semnate si parafate.

Este obligatoriu ca operatorul economic desemnat castigator sa fie inscris in Sistemul
Electronic de Achizitii Publice.

12. Modalitate de platd: plata in 30 zile de la receptia serviciilor prestate, si a primirii facturii,
n contul furnizorului deschis la Trezoreria statului.

13. Modul de obtinere a documentatiei - atasat invitatiei.

14. Persoana de contact —Tolescu Ioana, email ioana.verbal@prefecturasuceava.ro

In eventualitatea ¢4 oferta dumneavoastrs corespunde din punct de vedere al solicitarilor

din caietul de sarcini, si este clasatd pe primul loc, achizitia se va finaliza prin cumpdrare
directa/catalogul dvs. din SEAP.

In speranta unei bune colaboréri, v myltumim pentru operativitate.,
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CAIET DE SARCINI
pentru achizitionarea de serviciului de francare a corespon
Cod CPV : 64112000-4 servicii postale de distribuire a corespondentei

1.Context
In cadrul Institutiei Prefectului — Judetul Suceava trebuie realizatd achizitia

serviciului de francare a corespondentei dat fiind faptul ¢, volumul corespondentei
existent la nivelul Institutiei Prefectului — Judetul Suceava este foarte mare, reprezentand
raspunsuri la petitii, corespondentd cu ministerele, etc.

I1. Date generale

1. Denumirea serviciului
Cod CPV : 64112000-4 Servicii postale de distribuire a corespondentei (Rev.2).

2. Beneficiarul
Institutia Prefectului — Judetul Suceava

3. Date privind amplasamentul _
Serviciul se va fi implementat pentru urméatoarele institutii:
« Institutia Prefectului — Judetul Suceava
» Serviciului Public Comunitar Regim Permise Conducere si Inmatricularea
Vehiculelor
» Serviciul Public Comunitar de Pasapoarte




IT1.Servicii solicitate

Categoriile de servicii postale pentru trimiterea de corespondent3 sunt: -

‘servicii de trimitere "simpla" si "recomandatd cu confirmare de primire”.

Nr. Categoria de servicii Pogtale
crt

1. | Scrisori simple / recomandate neprioritar - treapta de greutate 0 - 20 gr.

2. | Scrisori simple / recomandate neprioritar - treapta de greutate 21- 50 gr.

3. | Scrisori simple / recomandate neprioritar - treapta de greutate 51-100 gr.

4. | Scrisori simple / recomandate neprioritar - treapta de greutate 100-250 gr.

5. | Scrisori simple / recomandate neprioritar - treapta de greutate 250-500 gr.

6. | Scrisori simple / recomandate neprioritar - treapta de greutate 500-1000 gr.

7. | Scrisori simple / recomandate neprioritar - treapta de greutate 1000-2000 gr.

8. | Scrisori recomandate cu confirmare de primire - treapta de greutate 0 - 20 gr.

9. | Scrisori recomandate cu confirmare de primire - treapta de greutate 21- 50 gr.

10.| Scrisori recomandate cu confirmare de primire - treapta de g'reutate 51 -100 gr.

11.Scrisori recomandate cu confirmare de primire - treapta de greutate 100 -250 gr.

12. Scrisori recomandate cu confirmare de primire - treapta de greutate 250 -500 gr.

13.[Scrisori recomandate cu confirmare de primire - treapta de greutate 500 -1000 gr.

14.|Scrisori recomandate cu confirmare de primire - treapta de greutate 1000 -2000

gr.

15.| Scrisori simple/ recomandate / cu AR internationale - treapta de greutate 0 - 20
gr.

16.| Scrisori simple/ recomandate / cu AR internationale - treapta de greutate 21- 50
gr.

17.| Scrisori simple/ recomandate / cu AR internationale - treapta de greutate 51-100
gr.




'18.] Scrisori simple/ recomandate / cu AR internationale - treapta de greutate 100-
19. éggs?)rn simple/ recomandate / cu AR internationale - treapta de greutate 250-
20. gggs?)rn simple/ recomandate / cu AR internationale - treapta de greutate 500-
21. %gggo?ir.simple/ recomandate / cu AR internationale - treapta de greutate 1000-

gr.

Prestatorul serviciilor se obliga sd efectueze urmatoarele activititi:

1. sa asigure servicii postale de acoperire la nivelul judetului Suceava, cit sila
nivel national si international.

2. sa asigure inscriptionarea (stampilarea) atat pe plicuri cat si pe confirm3rile
de primire in mod vizibil si lizibil cu datele operatorului si data de trimitere si de retur
in cazul celor care nu au putut fi gasiti destinatarii;

3. sa asigure expedierea corespondentei la destinatar;

4. sd returneze borderourile, pe care sunt inscrise numerele de inregistrare,
avand inscrisa stamplla si semndtura prestatorului cu data ridicdrii corespondentei;

5. sd transmitd confirmdrile de primire in original, in mod gratuit, pentru
corespondenta care a fost ridicata de cdtre destinatari, precum si scrisorile/plicurile
care nu au fost ridicate, pe baza de borderou separat

8. sa livreze corespondenta trimiteri cu confirmare de pr|m|re de maxim 3
ori (prin avizare si reavizare) In termen de maxim 10 zile (in cazuf in care destinatarul
nu este gdsit la locul destinatiei);

7. predarea cdtre destinatari a trimiterilor cu confirmare de primire se va face
astfel:

> pentru persoane juridice: pe bazd de semndturd si stampild,
indicandu-se si calitatea semnataruiui.

> nentru persoane fizice - corespondenta va fi predatd destinatarilor,
sau in lipsa acestora membrilor majori ai familiilor acestora. Daci
livrarea nu se poate face la domiciliu, destinatarul trimiterii
recomandate va fi avizat sd se prezinte la sediul subunit3tii posta!e
in acest caz, persoana respectiva se prezintd cu avizul si actul s3u de
legitimare;

9. predarea trimiterilor retur si a confirmarilor de primire se va face in baza unui
borderou.

10.  Se vor respecta prevederile Legii nr. 677/2001 privind protectia persoanefor
cu privire Ja prelucrarea datefor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date. in




acest sens se obligd sd aplice m3surile organizatorice adecvate pentru protejarea datelor
cu caracter personal impotriva distrugerii accidentale sau ilegale, pierderu modificarii,
dezvaluirii sau accesului neautorizat, precum si Tmpotriva oricirei alte forme de
prelucrare ilegala.

- Se va asigura integritatea documentelor expediate panéd la predarea acestora la
destinatar.

CONDITII DE AMBALARE, ETICHETARE S1 MARCARE

Corespondenta autoritatii contractante va fi predatd prestatorului serviciilor
postale de distributie a corespondentei in plicuri inchise (lipite), inscriptionate cu adresa
destinatarului i adresa expeditorului.

Reprezentantii prestatorului au obligatia de a verifica modul de ambaiare, sigilare
si starea exterioard a trimiterilor. In situatia in care constaty c3 acestea nu sunt
corespunzatoare, vor preveni achizitorul asupra riscului deteriordrii prin manevrele de
manipulare pe parcursul prelucrdrii.

IV. Durata contractului si predarea documentatiei

Perioada de prestare a serviciului este de 11 luni, respectiv de la 01.02.2023 panj
la data de 31.12.2023.

V. Modalitati de plata:
Plata va fi efectuatd lunar, pe baza borderourile semnate de prestator.
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